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คู่มือส ำหรับประชำชน 
: กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรทีเ่ป็นอันตรำยตอ่สุขภำพ 

 
 
 
 
 
 

ขององคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลช่องสำมหมอ 
อ ำเภอแก้งคร้อ จังหวดัชัยภูมิ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลช่องสามหมอ อ าเภอแกง้ครอ้ จงัหวดัชยัภมูิ 

 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กรมอนามยั 

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวขอ้ง : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ธีิการและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพพ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริกำร : ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30 วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสขุภาพ   
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
       งานสาธารณสขุและส่ิงแวดลอ้ม ส านกัปลดั ที่ท  าการองคก์ารบรหิารส่วนต าบลช่องสามหมอ เลขท่ี 555 ม.1 ต าบลชอ่งสามหมอ 
        อ าเภอแกง้ครอ้ จงัหวดัชยัภมูิ 36150 โทร.044 882890 

 ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง)  
12. หลักเกณฑ ์วิธกีำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. หลักเกณฑว์ธิีกำร 
              ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสขุภาพในแต่ละประเภทกจิการ (ตามที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น
ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่นใหเ้ป็นกจิการท่ีตอ้งควบคมุในเขตทอ้งถิ่นนัน้) ตอ้งยื่นขออนญุาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิ่นหรือพนกังาน
เจา้หนา้ที่ที่รบัผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอรม์ที่กฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามขอ้ก าหนดของ
ทอ้งถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รบัผิดชอบ (ระบ)ุ 
    2. เงือ่นไขในกำรย่ืนค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถ่ิน) 
     (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น 
     (2) ส าเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนญุาต 
     (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์
     (4) ระบเุพิ่มเติมตามหลกัเกณฑว์ธีิการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที่ราชการส่วนทอ้งถิ่นก าหนดไว้
ในขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น 
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หมำยเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ที่ไดร้บัเอกสารครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคู่มือประชาชน

เรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสรจ็ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผิดชอบ 

 ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นค าขอรบั
ใบอนญุาตประกอบกิจการท่ี
เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ (แต่ละ
ประเภทกิจการ) พรอ้มหลกัฐาน
ที่ทอ้งถิ่นก าหนด 
 

15 นาท ี งานสาธารณสขุ
และส่ิงแวดลอ้ม
ส านกัปลดั 
อบต.ช่องสามหมอ 

 

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิท
ของทอ้งถิ่น) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความ
ถกูตอ้งของค าขอและความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐาน
ทนัที 
กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้น
เจา้หนา้ที่แจง้ต่อผูย้ื่นค าขอให้
แกไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ
หากไม่สามารถด าเนินการไดใ้น
ขณะนัน้ใหจ้ดัท าบนัทึกความ
บกพรอ่งและรายการเอกสาร
หรือหลกัฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจา้หนา้ที่และผูย้ื่นค าขอลงนาม
ไวใ้นบนัทึกนัน้ดว้ย 
 
 

1 ชั่วโมง งานสาธารณสขุ
และส่ิงแวดลอ้ม
ส านกัปลดั 
อบต.ช่องสามหมอ 

 

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิท
ของทอ้งถิ่น 
2. หากผูข้อ
ใบอนญุาตไมแ่กไ้ข
ค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิม่เติมให้
ครบถว้นตามที่
ก าหนดในแบบ
บนัทึกความบกพรอ่ง
ใหเ้จา้หนา้ที่ส่งคืนค า
ขอและเอกสารพรอ้ม
แจง้เป็นหนงัสือถึง
เหตแุห่งการคืนดว้ย
และแจง้สิทธิในการ
อทุธรณ ์(อทุธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539)) 
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 ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

3) การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสถานท่ีดา้น
สขุลกัษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนญุาต 
กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะแนะน าให้
ปรบัปรุงแกไ้ขดา้นสขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิท
ของทอ้งถิ่น 
2. กฎหมายก าหนด
ภายใน 
30 วนันบัแต่วนัท่ี
เอกสารถกูตอ้งและ
ครบถว้น 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสขุพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบบัท่ี 2)  
พ.ศ. 2557 ) 

4) - 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนญุาต/
ค าสั่งไม่อนญุาต 
    1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจง้การอนญุาตแก่ผู้
ขออนญุาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนญุาตภายในระยะเวลาที่
ทอ้งถิ่นก าหนดหากพน้ก าหนด
ถือว่าไม่ประสงคจ์ะรบั
ใบอนญุาตเวน้แต่จะมีเหตหุรือ
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนญุาต 
แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนญุาต
ประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตราย
ต่อสขุภาพ (ในแต่ละประเภท
กิจการ) แก่ผูข้ออนญุาตทราบ

8 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิท
ของทอ้งถิ่น 
2. ในกรณีที่เจา้
พนกังานทอ้งถิ่นไม่
อาจออกใบอนญุาต
หรือยงัไม่อาจมีค าสั่ง
ไม่อนญุาตไดภ้ายใน 
30 วนันบัแต่วนัท่ี
เอกสารถกูตอ้งและ
ครบถว้นใหแ้จง้การ
ขยายเวลาใหผู้ข้อ
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 ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

พรอ้มแจง้สิทธิในการอทุธรณ ์
 
 

อนญุาตทราบทกุ 7 
วนัจนกว่าจะ
พิจารณาแลว้เสรจ็
พรอ้มส าเนาแจง้
ส านกัก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมี
ค าสั่งอนญุาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถิ่นก าหนด 
(ตามประเภทกจิการท่ีเป็น
อนัตรายต่อสขุภาพท่ีมี
ขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น)  
 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิท
ของทอ้งถิ่น 
2. กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะตอ้งเสียคา่ปรบั
เพิ่มขึน้อีกรอ้ยละ 20 
ของจ านวนเงินท่ีคา้ง
ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแลว้  
        ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 
3) หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 
- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 
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ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

4) ใบมอบอ านาจ (ใน
กรณีที่มีการมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

5) หลกัฐานท่ีแสดง
การเป็นผูม้ีอ  านาจ
ลงนามแทนนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) ส าเนาเอกสารสิทธ์ิ
หรือสญัญาเชา่หรือ
สิทธิอื่นใดตาม
กฎหมายในการใช้
ประโยชนส์ถานท่ีที่
ใชป้ระกอบกิจการ
ในแต่ละประเภท
กิจการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

2) หลกัฐานการ
อนญุาตตาม
กฎหมายว่าดว้ย
การควบคมุอาคาร
ที่แสดงวา่อาคาร
ดงักล่าวสามารถใช้
ประกอบกิจการ
ตามที่ขออนญุาตได ้

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

3) ส าเนาใบอนญุาต
ตามกฎหมายอื่นที่
เก่ียวขอ้งในแต่ละ

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
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ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

ประเภทกิจการเช่น
ใบอนญุาตตาม
พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. 
ควบคมุอาคารพ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. 
โรงแรมพ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือ
ในน่านน า้ไทยพ.ศ. 
2546 เป็นตน้ 

ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

4) เอกสารหรือ
หลกัฐานเฉพาะ
กิจการท่ีกฎหมาย
ก าหนดใหม้ีการ
ประเมินผลกระทบ
เช่นรายงานการ
วิเคราะหผ์ลกระทบ
ส่ิงแวดลอ้ม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ต่อสขุภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

5) ผลการตรวจวดั
คณุภาพดา้น
ส่ิงแวดลอ้ม (ในแต่
ละประเภทกิจการท่ี
ก าหนด) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

6) ใบรบัรองแพทยแ์ละ
หลกัฐานแสดงวา่
ผ่านการอบรมเรื่อง
สขุาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขอ
อนญุาตกจิการท่ี
เก่ียวขอ้งกบั

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 
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ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

อาหาร) 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพฉบบัละไม่เกนิ 10,000 บำทต่อปี (คดิตำม  
    ประเภทและขนำดของกิจกำร) 

          ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
          หมำยเหตุ (ระบตุามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์  ารงธรรมอ าเภอแกง้ครอ้ จงัหวดัชยัภมูิ 
       2) ช่องทางการรอ้งเรยีน ส านกัปลดั ที่ท  าการองคก์ารบรหิารส่วนต าบลช่องสามหมอ เลขท่ี 555 ม.1 ต าบลช่องสามหมอ 
        อ าเภอแกง้ครอ้ จงัหวดัชยัภมูิ 36150 โทร.044 882890 
18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

      ไม่มแีบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 
 

 
 

 


